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Gestion de Organizaciones

Crear una Federacion Nacional

Sélo un administrador de la AMA puede crear organizaciones, por ejemplo, Organizaciones
Antidopaje (OAD), Federaciones Internacionales (Fl), Federaciones Nacionales (FN),
Organizaciones de Grandes Eventos (OGE) o Laboratorios (LAB). Las solicitudes para crear
otras organizaciones en ADAMS deben dirigirse al Administrador ADAMS de la AMA.
Las Organizaciones Nacionales Antidopaje y las Federaciones Internacionales sélo pueden
crear Federaciones Nacionales (una FN por Deporte y/o Disciplina). Si necesita varias FN por
deporte, le rogamos que envie la solicitud al Administrador ADAMS de la AMA.

1. Pulse el botén Hacer Listado de Organizaciones.
Compruebe que la organizacion no figure ya en el sistema.

Pulse el botén Nueva Organizacion.

WD

Introduzca Nombre y Alias (normalmente una abreviatura utilizando el Cdédigo y el
acronimo del COl) de la organizacion.

Seleccione estado No Operativo.

En la casilla Federacion deportiva busque Deporte(s) y Disciplina(s).

Pulse la pestafia Contacto.

Introduzca la informacién de contacto.

© © N o o

Pulse el boton Guardar.
Nota: Por razones de seguridad, si la FN que introduzca es necesaria para planificar
controles (ejercer de ARC, ATM, AGR), pdngase en contacto con el Administrador ADAMS

para activar la opcién.

Ver una Federacion Nacional

Pulse el botén Hacer Listado de Organizaciones.
Introduzca sus criterios de bUsqueda.

Pulse el Nombre de la Organizacion.

Editar una Federaciéon Nacional

Pulse el boton Hacer Listado de Organizaciones.
Introduzca sus criterios de blsqueda.
Pulse el Nombre de la Organizacién.

Realice los cambios que desee.

o kM 0N

Pulse el botén Guardar.
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Gestor de Labores de Usuario

El objetivo de esta funcidon consiste en crear y gestionar las labores de usuario para limitar
las paginas del sistema a las que los usuarios pueden acceder (ver o editar). Las Labores de
Usuario se asignan a los usuarios del sistema cuando se crea su Cuenta de Usuario. Cada
nueva organizacion que se cree en ADAMS tiene una Labor Profesional Por Defecto que se

crea automaticamente; después se pueden configurar otras labores de usuario.

Crear una Labor de Usuario

Pulse el enlace Gestor de Labores de Usuario.
Pulse el botén Nueva Labor de Usuario.

Introduzca un nombre para la Labor que desea crear.

ol A

Seleccione los moédulos del sistema pertinentes para la labor de usuario que desea
crear.

5. Pulse el botén Guardar.

Ver una Labor de Usuario

1. Pulse el enlace Gestor de Labores de Usuario.

2. Pulse el enlace editar de la labor de usuario.

Editar una Labor de Usuario

1. Pulse el enlace Gestor de Labores de Usuario.
2. Pulse el enlace editar de la labor de usuario.

3. Realice los cambios oportunos.
4

Pulse el botén Guardar.
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Grupos de Deportistas de una Organizacion

Crear grupos de deportistas tiene por objetivo controlar a qué deportistas del sistema
pueden acceder otros usuarios; de lo contrario, todos los usuarios de una organizaciéon

podrian acceder a todos los deportistas a los que la organizacién tenga acceso explicito.

Crear un Grupo de Deportistas

Pulse el enlace Gestor de Grupos.

2. Pulse el botén afiadir nuevo grupo.
3. Introduzca un nombre para el Grupo del Usuario.
4. Pulse los botones para anadir los derechos de acceso oportunos. Se puede conceder

acceso por Deporte o por deportistas concretos.

5. Pulse el botén Guardar.

Ver un Grupo de Deportistas

1. Pulse el enlace Gestor de Grupos.

2. Pulse el enlace editar del grupo.

Editar un Grupo de Deportistas

Pulse el enlace Gestor de Grupos.

2. Pulse el enlace editar del grupo.
3. Realice los cambios oportunos.
4. Pulse el boton Guardar.
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Usuarios de una Organizacion

Usuarios Comunes

El administrador de una organizacion esta autorizado a crear tres tipos de usuarios: usuarios

comunes, usuarios deportistas y agentes de deportistas.

Crear un Usuario Comun de una Organizacion

U

10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.

Ver la

Pulse el enlace Gestion de Cuentas de Usuario — Hacer listado.

Compruebe que la persona no figure ya en el sistema realizando una budsqueda. Para
ver un listado de todos los usuarios existentes, simplemente pulse el botén buscar.
Pulsé el botdn nuevo usuario.

Introduzca el Nombre y los Apellidos del usuario.

Cumplimente cualquier otro campo que desee.

Pulse la pestafia cuenta de Usuario. Esta pestafia aparece en rojo hasta que se ha
creado y guardado la cuenta.

Marque el recuadro Crear Cuenta.

Introduzca el nombre de usuario y la contrasefia, luego repita la contrasefia. La
contrasefia debe constar de un minimo de 8 caracteres.

Seleccione estado “Activo” en la lista de opciones.

Pulse el botdon seleccionar bajo la casilla “El usuario puede ver los registros de
deportistas que figuren en los siguientes grupos”.

Afiada los grupos de deportistas oportunos a los que desea que el usuario tenga
acceso.

Pulse el botén guardar en la ventana emergente de grupos de deportistas.

Pulse el botdn seleccionar bajo la casilla “Labor Profesional”.

Afada la labor de usuario correspondiente.

Pulse el botdon guardar en la ventana emergente Labor Profesional.

Pulse el botén guardar en la pagina.

Informacién de un Usuario Comun

Pulse el enlace Gestién de Cuentas de Usuario — Hacer listado.
Busque al usuario.

Pulse el enlace ver / editar.
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Editar la Informacién de un Usuario Comun

Pulse el enlace Gestién de Cuentas de Usuario — Hacer listado.
Busque al usuario.
Pulse el enlace ver / editar.

Realice los cambios oportunos.

a s w DN

Pulse el botén Guardar.
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Usuarios ACA de una Organizacién

Los Agentes de Control Antidopaje (Usuarios ACA) son usuarios comunes de una
organizacién con labores profesionales limitadas y posiblemente acceso limitado a grupos

concretos de deportistas.

Crear un Usuario ACA

1. Cree una labor profesional de ACA (véase la seccidon Gestion de Organizaciones). La
labor debe incluir, como minimo: Buscar Deportistas, leer Orden de Mision, leer
Informacién Demogréfica, leer Paradero y leer / editar FCA.

2. Cree el grupo de deportistas del ACA (véase la seccidon Grupos de Deportistas de una
Organizacioén) con los deportistas concretos a los que tiene acceso el ACA.

Pulse el enlace Gestion de Cuentas de Usuario — Hacer listado.
Busque a la persona para comprobar que no figure ya en el sistema.

Pulse el botén nuevo usuario.

3

4

5

6. Introduzca el Nombre y los Apellidos del usuario.

7. Pulse el “+” que esta junto a la casilla tipo de usuario y seleccione ACA.

8. Pulse el botén guardar en la ventana emergente tipo de usuario.

9. Introduzca los deportes de los que ese ACA esta excluido (si los hay).

10. Cumplimente cualquier otro campo que desee.

11.Pulse la pestafia Cuenta de Usuario.

12.Marque el recuadro Crear cuenta.

13. Introduzca el nombre de usuario y la contrasefia, luego repita la contrasenfa.

14. Seleccione estado “Activo”.

15. Pulse el botén seleccionar bajo la casilla “El usuario puede ver los registros de
deportistas que figuren en los siguientes grupos”.

16. Aiada el grupo del ACA.

17.Pulse el botén guardar en la ventana emergente de grupos de deportistas.

18. Pulse el botén seleccionar bajo la casilla “Labor Profesional”.

19. Aflada la labor del ACA.

20. Pulse el boton guardar en la ventana emergente Labor Profesional.

21.Pulse el botén guardar en la pagina.
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Ver la Informacién de un Usuario ACA

Pulse el enlace Gestién de Cuentas de Usuario — Hacer listado.
Busque al usuario.

Pulse el enlace ver / editar.

Editar la Informacién de un Usuario ACA

Pulse el enlace Gestién de Cuentas de Usuario — Hacer listado.
Busque al usuario.
Pulse el enlace ver / editar.

Realice los cambios oportunos.

a r N

Pulse el botén guardar.
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Participantes de una Orden de Misidon

Crear un Participante de una Orden de Misién

Pulse el enlace Gestion de Cuentas de Usuario — Hacer listado.

N

Pulsé el botéon nuevo usuario.

w

Introduzca el Nombre y los Apellidos del usuario.

A

Pulse el “+” que esta junto a la casilla tipo de usuario y seleccione Participante de
OM.

Pulse el boton guardar en la ventana emergente tipo de usuario.

Pulse el “+” que esta junto a la casilla Tipo de Participante de OM y seleccione el tipo.
Pulse el boton guardar en la ventana emergente tipo de Participante de OM.

Cumplimente cualquier otro campo que desee.

© ® N o o

Pulse la pestafia Cuenta de Usuario.
10. Marque el recuadro Crear Cuenta.
11. Introduzca el nombre de usuario y la contrasefia, luego repita la contrasefia.

12. Seleccione estado “Activo”.
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Usuarios Deportistas

El administrador de una organizacion esta autorizado a crear tres tipos de usuarios: usuarios
comunes, usuarios deportistas y agentes o representantes de deportistas. Los usuarios
deportistas pueden editar su informacién de contacto (direcciones, teléfonos, correo
electrénico), introducir y presentar paraderos, solicitar una AUT en linea y ver e imprimir

una AUT aprobada.

Crear un Usuario Deportista

1. Pulse el enlace Gestion de Cuentas de Usuario — Hacer listado.

2. Pulse el botén Crear Usuario Deportista.

3. Busque al deportista.

4. Pulse el boton seleccionar en la ventana emergente de blusqueda.

5. Introduzca el nombre de usuario y la contrasefia, luego repita la contrasefia.
6. Seleccione estado activo.
7

Pulse el boton guardar de la pagina.

Ver la Informacién de un Usuario Deportista

1. Pulse el enlace Gestion de Cuentas de Usuario — Hacer listado.

2. Seleccione Deportista en la lista desplegable de la casilla de busqueda.
3. Busque al usuario.
4

Pulse el enlace Ver / editar del deportista.

Editar la Informacién de un Usuario Deportista

Pulse el enlace Gestion de Cuentas de Usuario — Hacer listado.
Seleccione Deportista en la lista desplegable de la casilla de busqueda.
Busque al usuario.

Pulse el enlace Ver / editar del deportista.

a MWD

Realice los cambios oportunos y pulse el botén Guardar.
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Usuarios Agentes de Deportistas

El administrador de una organizacién esta autorizado a crear tres tipos de usuarios: usuarios
comunes, usuarios deportistas y agentes o representantes de deportistas. Los usuarios
agentes o representantes de deportistas estan limitados a funciones relativas al paradero del

deportista, incluida la informacion demogréfica.

Crear un Usuario Agente de Deportista

1. Pulse el enlace Gestidon de Cuentas de Usuario — Hacer listado.

2. Busque a la persona para comprobar que no figure ya en el sistema.

3. Pulse el botdén nuevo usuario agente de deportista.

4. Introduzca el Nombre y los Apellidos del usuario.

5. Pulse el botén Anadir Deportista.

6. Anada los deportistas a los que el agente tiene acceso.

7. Pulse el botén Guardar en la ventana emergente Seleccionar deportistas.
8. Cumplimente cualquier otro campo que desee.

9. Pulse la pestafia Cuenta de Usuario.

10. Introduzca el nombre de usuario y la contrasefia, luego repita la contrasena.
11. Seleccione estado “Activo”.

12.Pulse el botén Guardar de la pagina.

Ver la Informacién de un Usuario Agente de Deportista

1. Pulse el enlace Gestion de Cuentas de Usuario — Hacer listado.

2. Seleccione Agente de Deportista en la lista desplegable de la casilla de busqueda.
3. Busque al usuario.
4

Pulse el enlace Ver / editar del agente del deportista.

Editar la Informacién de un Usuario Agente de Deportista

Pulse el enlace Gestién de Cuentas de Usuario — Hacer listado.

Seleccione Agente de Deportista en la lista desplegable de la casilla de busqueda.
Busque al usuario.

Pulse el enlace Ver / editar del agente del deportista.

Realice los cambios oportunos.

L T

Pulse el botén Guardar.
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Gestionar Acceso a Deportistas y Otros Usuarios

Transferencia de Custodia

El proceso transfiere la custodia a otra OAD.

Le corresponde al custodio principal decidir como comprobar la identidad de la organizacion

que solicita la custodia.

Pulse el enlace Gestionar acceso a deportistas y otros usuarios.
Busque el deportista o deportistas.

Seleccione uno o mas deportistas.

P w NP

Y escoja operacion "Trasladar custodia”. Si desea mantener derechos sobre los

deportistas, marque el recuadro “Mantener derechos”.

5. A: Seleccione el nombre de la Organizacion en la lista desplegable (si la organizacion
no aparece en la lista, envie un correo electrénico a adams@wada-ama.org con los
detalles de la organizacion).

6. Pulse ok.

2 ADAMS - Administration - Microsoft Internet Explorer provided by Wada-ama.org

File Edt View Favortes Tools  Help

@Ba(k -9 |£| |§| ﬂ /'f\lsear(h ‘\:H:(Favuntes o 32 :7 Jﬂ ﬁ
address | ] https: Jadams-training, wada-2ma, orgladamsjwelcame. do?action=entryPoint v|Gu Links > @~
— — —
— |
=/AD/AMS i Logout
Training Environment - -
my zone administration help

thletes and non-athletes

Operation executed with success!

Operation Move Custodial | Keep Rights

Name to search TofFram |sLyms - Fressgia e ¥
[ Return only persons for whom my organization is the custodial Reasan®

[J pisplay only non-athletes test

ok
1_matching record found
Select Firstname Last name Custodial Organization
Marvin Gaye eLynx - Presagia Health Management Intelligence Access List
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Compartir_informacion sobre un deportista con otra OAD / Fl

Le rogamos que tenga en cuenta que este proceso autoriza a otra OAD a leer y escribir en el

archivo del deportista, asi como que corresponde al custodio principal comprobar la

identidad de la organizacidon que solicita la custodia.

Busque al deportista.

R o o

Inicie sesién como administrador de la organizacion.

Seleccione uno o mas deportistas.

Y escoja operacion "Afiadir a la lista de Acceso".

Seleccione "Gestionar acceso a deportistas y otros usuarios".

A: Seleccione el nombre de la organizacion en la lista desplegable (si la organizacion

no aparece en la lista, envie un correo electronico a adams@wada-ama.org con los

detalles de la organizacion).

7. Pulse ok.

Address (4] https:fladams-training wada-ama.orgladamsfadmin.doactian—entryPoint

v B ks » @

=/AIDIAIM'S

Training Environment

my zone

athletes and non-athletes

Operation executed with success!

Name to search

[0 Return only persons for whom my organization is the custodial
O pisplay only non-athletes

2 _matching record found

administration

Operation Add to Access List %
To/From elynx - Presadia He ¥

Reasan*

. Logaut
WADA Ad istrator from WADA

help

‘ Enter reason here

QK

Select First name Last name
joan Bon jovi
] Jon Bon Javi

Custodial Organization
WADA - World Anti-Doping Agency
WADA - World Anti-Doping Agsncy

Si quiere retirar el acceso a una organizacion, siga

“Eliminar de la lista de acceso”.

Para comprobar la operacion:
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1. Inicie sesiébn como un usuario comuan.
2. Busque al deportista.

3. Pulse la pestaina “Seguridad”.

4. Su Organizacion es el custodio principal.

5. La lista de acceso incluye a su organizacion y a la OAD seleccionada.

cAbAME B R a8

fing

[Tnon-athlete only

Ndiaye, Chava from WADA

Last name First name ADAMS ID# Gender *
BOn jovi &3 joan * BOIOFA37274 Female

athlete advanced search |

Demographic | sport/Discipline (2) | Activities Security
new persan list
2 matching records found
Name ADAMS ID#
Bon iovi, ioan BOJOFA37ZT4
Bon Jovi, Jon BOJOMA47935 eLynx - Presagia Health Management Intelligence
147, rue St-Paul Ouest Contact: Martin Lessti
Bureau 300 Email: mleesti@presagis.com
Montreal Quebec CANADA HZY 125 Fhone: +1 514 B47-7474
web site: https://www presagia.com Fax: +1 514 847-9393
Bon jovijoan (Jae)
[mews... 1 WADA - World Anti-Doping Agency
Stock Exchange Tawer Contact; Chaya Ndiaye
#-TUES(4) 500 Place Wictoria (Suite 1700) P.O. Box 120 Email: chaya.ndiaye@wsda-ama.org
i Montreal Quebec CANADA H4Z 1B7 Phone: +1 514 904 9232
Where abouts(3) iR QUL one
Web site: hitp://www.wads-ama.orq Fax:
#DCFs(2)
Tests(d)
[AAFs
| “Whereabauts Non Conformities WADA - World Anti-Doping Agency
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Descripcion de los derechos de usuario en ADAMS

Puede que su organizaciéon no tenga todos los derechos.

Derecho de Usuario?

Descripcion

Retirar Deportista

Permite al usuario retirar deportistas

Buscar Deportista

Permite al usuario buscar a cualquier deportista

Gestor de Cuenta de Usuario

de Deportista

Permite al usuario crear una cuenta de usuario deportista

Importador de Deportistas

Permite al usuario importar una lista de deportistas

Permite al usuario corregir registros (véanse los detalles

Corrector )

del corrector en la Guia de Usuario de ADAMS)

El nombre de usuario aparecera en las listas de opciones
ACA ACA Responsable y Participante en las Ordenes de Misién y

el FCA

Importador de Resultados de

Laboratorio

Permite al usuario importar resultados de laboratorio

Ejecutar Informe

Permite al usuario ejecutar todos los informes

Ejecutar Informe llimitado

Permite al usuario ejecutar informes ilimitados sin reparar

en limitaciones.

Acceso a Vista Médica de AUT

Permite al usuario ver la pestafia Diagnéstico de las

Autorizaciones de Uso Terapéutico

Importar de Paradero

Permite al usuario importar Paraderos de deportistas

RAA

Permite al usuario Crear, Ver y Editar Resultados Analiticos

Adversos

Actividad RAA

Permite al usuario Crear, Ver y Editar actividades de

Resultados Analiticos Adversos

VNA

Permite al usuario Crear, Ver y Editar Violaciones de

Norma Antidopaje

Actividad VNA

Permite al usuario Crear, Ver y Editar actividades de

Violaciones de Norma Antidopaje

L El usuario debe tener acceso a esos deportistas
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Permite al usuario Crear, Ver y Editar la Informaciéon

Demogréfico ) )
Demografica de los Deportistas

) ) Permite al usuario Crear, Ver y Editar la pestafia Seguridad
Seguridad del Deportista )
de los Deportistas

Permite al usuario Ver y Editar los deportes y disciplinas de
Deportes )
los deportistas

FCA Permite al usuario Crear, Ver y Editar Formularios de
Control Antidopaje

) ) Permite al usuario acceder al modulo de Gestién de
Gestion de Equipos / Grupos )
Equipos / Grupos

) Permite al usuario acceder al modulo Crear Paradero de
Paradero de Equipos / Grupos )
Equipos / Grupos

Actividad de Paradero de Permite al usuario Crear, Ver y Editar actividades de

Equipos / Grupos Paradero de Equipos / Grupos

) Permite al usuario Crear, Ver y Editar Resultados de
Resultado de Laboratorio )
Laboratorio

Actividad Resultado de Permite al usuario Crear, Ver y Editar actividades de

Laboratorio Resultados de Laboratorio

Permite al usuario Crear, Ver y Editar una Orden de Mision
Orden de Misién )
de Equipos / Grupos

Permite al usuario Crear, Ver y Editar actividades de Orden
Actividad Orden de Mision N
de Mision

) o Permite al usuario gestionar participantes de una Orden de
Logistica de Orden de Mision

Mision
Informes Permite al usuario Crear, Ver y Editar Informes
Sancion Permite al usuario Crear, Ver y Editar Sanciones

. ) Permite al usuario Crear, Ver y Editar actividades de
Actividad Sancion )
Sancion

oD Permite al usuario Ver y Editar Paginas de Planificacion de
Distribucion de Controles

) Permite al usuario Crear Péaginas de Planificacion de
Configurar PDC
Distribucion de Controles

Control Antidopaje Permite al usuario Crear, Ver y Editar Controles Antidopaje

Actividad Control Permite al usuario Crear, Ver y Editar actividades de
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Controles Antidopaje

o Permite al usuario Editar grupos objetivos sometidos a
Grupo Objetivo de Controles )
controles de los deportistas

Permite al usuario Crear, Ver y Editar Autorizaciones de
AUT
Uso Terapéutico

Permite al usuario Crear, Ver y Editar actividades de
Actividad AUT o )
Autorizaciones de Uso Terapéutico

) Permite al usuario Ver y Editar la informacién de contacto
Informacién de Contacto )
de los deportistas

Permite al usuario Crear, Ver y Editar paraderos de los
Paradero )
deportistas

Permite al usuario Crear, Ver y Editar actividades de
Actividad Paradero
Paradero

Permite al usuario Crear, Ver y Editar actividades de No
No Conformidades de Paradero
Conformidades de Paradero

Pagina 18 de 18

Agencia Mundial Antidopaje e 800, Square Victoria, Suite 1700 e Montreal, QCH4Z 1B7 e Canada
Telf. +1 514 904 9232 e Fax +1 514 904 8650  Correo electronico: adams@wada-ama.org



	 Gestión de Organizaciones
	Crear una Federación Nacional
	Ver una Federación Nacional
	Editar una Federación Nacional

	Gestor de Labores de Usuario
	Crear una Labor de Usuario
	Ver una Labor de Usuario
	Editar una Labor de Usuario

	Grupos de Deportistas de una Organización
	Crear un Grupo de Deportistas
	Ver un Grupo de Deportistas
	Editar un Grupo de Deportistas

	Usuarios de una Organización
	Usuarios Comunes
	Crear un Usuario Común de una Organización
	Ver la Información de un Usuario Común
	Editar la Información de un Usuario Común

	Usuarios ACA de una Organización
	Crear un Usuario ACA
	Ver la Información de un Usuario ACA
	Editar la Información de un Usuario ACA

	Participantes de una Orden de Misión
	Crear un Participante de una Orden de Misión

	Usuarios Deportistas
	Crear un Usuario Deportista
	Ver la Información de un Usuario Deportista
	Editar la Información de un Usuario Deportista

	Usuarios Agentes de Deportistas
	Crear un Usuario Agente de Deportista
	Ver la Información de un Usuario Agente de Deportista
	Editar la Información de un Usuario Agente de Deportista


	Gestionar Acceso a Deportistas y Otros Usuarios
	Transferencia de Custodia
	Compartir información sobre un deportista con otra OAD / FI

	Descripción de los derechos de usuario en ADAMS

